Valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy pareigybiy apraSymo metodikos
priedas

(Pavyzdiné valstybés ar savivaldybeés jstaigos darbuotojo pareigybés aprasymo forma)

KRETINGOS RAJONO SALANTU GIMNAZIJOS DIREKTORIUS

(Biudzetinés jstaigos vadovas)

Nr.

(data)
Salantai
(sudarymo vieta)

PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — kompiuteriniy sistemy inZinierius.
2. Pareigybés grupé — 3.
3. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
BENDROJI DALIS

4. Gimnazijoje kompiuteriniy sistemy inzinieriumi Salanty gimnazijoje (toliau —
Gimnazija) gali dirbti asmuo, turintis ne mazesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj
1$silavinimg, jgyta iki 1995 mety.

5. Kompiuteriniy sistemy inzinieriy skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo
pareiginj atlyginima, sudaro rasyting darbo sutartj Gimnazijos direktorius.

6. Kompiuteriniy sistemy inZinieriui iSvykus j komandiruotg, ar jam nesant darbe dél kity
pateisinamy priezasCiy, jo pareigas atlicka kitas specialistas, skirtas Gimnazijos direktoriaus
nustatyta darbuotojy pavadavimo tvarka.

7. Kompiuteriniy sistemy inZinierius privalo Zinoti:

7.1. darbo su kompiuteriu norminius aktus, technines sglygas, reikalavimus interneto
svetainéms, licencijy jsigijimg, MS Office 365 administravimg ir tvarkyma;

7.2.  kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes;

7.3. kompiuterio prieziiiros taisykles;

7.4. terminologijos, nuorody bei mato vienety valstybinius standartus;

7.5. galiojancius salyginius sutrumpinimus;

7.6. raStvedybos reikalavimus, kalbos kultiiros normas;

7.7. programy sudarymo, jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;

7.8. Gimnazijos struktiira, darbo organizavima ir valdyma;

7.9. Gimnazijos darbo specifika, dokumentacijos riiis ir jos srautus;

7.10. informacijos Kklasifikavimo ir kodavimo metodus;

7.11. techninés dokumentacijos jforminimo tvarka;

7.12. informacijos $altinius ir informacijg apie savo konkurentus;



7.13. pazangy Salies ir uzsienio programavimo patyrima;

7.14. nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo tvarka.

8. Kompiuteriniy sistemy inzinierius privalo iSklausyti ir zinoti darbuotojy saugos ir
sveikatos, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos normas, dirbant su kompiuteriu
reikalavimus.

9. Kompiuteriniy sistemy inzinierius privalo nuolat kelti kvalifikacija kompiuterijos
srityje.

10. Kompiuteriniy sistemy inZinierius privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais,
Gimnazijos nuostatais, direktoriaus jsakymais, Gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy
saugos ir sveikatos instrukcijomis, $iuo pareigybés aprasymu.

111 SKYRIUS
KOMPIUTERINIU SISTEMU INZINIERIAUS FUNKCIJOS

11. Atlikti kompiuteriy ir jy jrenginiy bei kompiuterinio tinklo nuolating priezitirg
(programing ir fizing).

12. Atlikti nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus pasalinti
gedimy, kreiptis | Gimnazijos direktoriy dél kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose jimonése.

13. Kompiuteriniy sistemy inzinierius jveda programas j kompiuterj ir jo pagalba atlicka
reikiamas darbo uzduotis.

14. Surinkti kompiuteryje reikalinga teksta, grafikus, bréZinius, juos sukomponuoti pagal
reikalaujamus klienty ir uzsakovy poreikius bei jvesti | kompiuterio atmintj.

15. Talkinti mokytojams pamoky ir popamokiniy renginiy metu naudojant kompiuterius ir
atlikti jy uZsakymus (reikiamos programingés jrangos jdiegimas ir kt.).

16. Rengti uzduoties sprendimo programas ir technologija, jforminti techning
dokumentacijg, nustatyti paruosty programy naudojimo galimybes.

17. Konsultuoti mokytojus ir moksleivius, o prireikus vesti seminarus kompiuteriy
naudojimo klausimais.

18. Teikti pasitilymus, svarstant bei sudarant Gimnazijos perspektyvinius planus,
dalyvauti prognozuojant Gimnazijos tikinés veiklos veiksmy strategija ir programa.

19. Tausoti Gimnazijos nuosavybeg, ripestingai naudotis organizacinés technikos
priemonémis.

20. Tausoti savo sveikatg. Kasdienj darbg su kompiuteriu periodiskai keisti pertraukomis
arba kita veikla, mazinancia darbo jtampa, patirtg dirbant su kompiuteriu.

21. Laikytis nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos.

22. Neatskleisti tarnybiniy, komerciniy paslapéiy ar kitos konfidencialaus pobudzio
informacijos, kuri gali pakenkti gimnazijos veiklai.

23. Siekti geresniy rezultaty, skatinti laisva, protinga rizika darbe ir saugoti gerg imongés
varda.

24. Administruoti Salanty gimnazijos interneting svetaing.

25. Ripintis programings jrangos licencijy jsigijimu ir priezitra.

26. Administruoti ir tvarkyti Ms Office 365.

27. Atlikti kompiuteriy technine priezitrg Kretingos rajono Salanty lopSelyje-darzelyje
,»Rasa*“ ir Kretingos rajono Salanty meno mokykloje, laikg suderinus su Gimnazijos direktoriumi,
pagal Kretingos rajono savivaldybés administracijos tarybos sprendima.
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IV SKYRIUS .
KOMPIUTERINIY SISTEMU INZINIERIAUS TEISES

26. Kompiuteriniy sistemy inZinierius turi teise:

26.1. reikalauti, kad pateikta uzduotis buty suprantama, kad buty pateikti reikiami
pradiniai duomenys;

26.2. reikalauti, kad patalpos, darbo vietos jrengimas, apS$vietimas, triuk§mas atitikty
norminius reikalavimus (darbo vieta turi biiti suprojektuota ir jrengta taip, kad darbuotojas galéty
laisvai prie jos prieiti, turéty pakankamai erdvés darbo ir kitiems judesiams atlikti bei kiino padéciai
ir pozai keisti);

26.3. nustatyta tvarka reikalauti, kad biity atlyginta zala, padaryta sveikatai dél nesaugiy
darbo salygy:

26.1.1. jei atsirado rege¢jimo sutrikimy, kurie gali biiti susij¢ su darbu prie kompiuterio,
darbdavys privalo darbuotojui suteikti galimybe atlikti atitinkama akiy ir regéjimo iStyrima;

26.1.2. jei oftalmologiniy tyrimy rezultatai rodo, kad yra butina regéjimo korekcija, ir jei
normaliis (jprasti) regéjima koreguojantys prietaisai negali biiti panaudoti, darbdavys turi
nemokamai apripinti darbuotojg specialiais regéjima koreguojanciais prietaisais, tinkamais tam
darbui;

26.4. dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti pasitlymus darby kokybei gerinti,

26.5. kelti kvalifikacija kursuose, seminaruose.

V SKYRIUS
KOMPIUTERINIU SISTEMU INZINIERIAUS ATSAKOMYBE

27. Kompiuteriniy Sistemy inZinierius atsako uz:

27.1. laiku ir teisingg darbo uzduoties jvykdyma;

27.2. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos dirbant
kompiuteriu reikalavimy laikymasi;

27.3. patikétos informacijos i§saugojima;

27.4. tinkama darbo laiko naudojimg ir darbo drausmés pazeidimus;

27.5. emociskai saugios mokymo (si) aplinkos Gimnazijoje puoseléjima, reagavimg i
smurtg ir patycias pagal Gimnazijos nustatyta tvarka.

28. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma kompiuteriniy sistemy inZinierius atsako
Gimnazijos darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Esant reikalui pareigybés apraSymas gali biiti kei¢iamas.

Susipazinau ir sutinku:

(parasas) (data) (vardas, pavardé)



